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	Додаток 4

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 № 1



              ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації обтяжень

речових прав на нерухоме майно

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалене робоче місце адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг 
	м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164, 

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

м. Запоріжжя проспект Соборний, 8
Запорізька область 69118

+380 (067) 329-01-81
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Київ, вул. Кудряшова, буд. 3, офіс 130 

Контактний телефон: 

+38 (068) 166-83-65
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Львів, вул. вул. Наукова 96 Б

+38 (068) 126-41-72

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок  08:00 – 17:00

Вівторок    08:00 – 17:00

Середа         08:00 – 17:00

Четвер         08:00 – 17:00

П’ятниця     08:00 – 15:45

Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00
Вівторок     08:00 – 17:00

Середа        08:00 – 17:00

Четвер        08:00 – 17:00

П’ятниця    08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок    08:00 – 17:00

Середа       08:00 – 17:00

Четвер       08:00 – 17:00

П’ятниця   08:00 – 15:45

Суббота     08:00 – 17:00
	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України


	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами);

постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

Рішення 28 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 27.10.2023 № 5/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 33 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 30.01.2024 № 4/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 39 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 03.07.2024 № 4 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг  м. Мелітополя»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника або уповноваженої особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації обтяження речових права на нерухоме майно подаються:

1. Заява про державну реєстрацію обтяження (формується за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав).
2.   Документ, що посвідчує особу заявника.
3. Реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (ідентифікаційний номер) - у разі подання заяви заінтересованою особою. 

4. Документ, що підтверджує повноваження (довіреність, свідоцтво про народження, рішення суду) та документ, що посвідчує особу – у разі подання заяви уповноваженою особою. Документ, що посвідчує особу, яку вона представляє, та реєстраційний номер облікової картки платника податку такої фізичної особи – для уповноваженої особи, яка діє від імені фізичної особи (копія).
5. Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору за державну реєстрацію прав.

6. Документи, що підтверджують виникнення, перехід або припинення обтяжень речових прав на нерухоме майно.
Державна реєстрація обтяження речових прав на нерухоме майно проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

Інші документи- у випадках передбачених законодавством.

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі – заявником або уповноваженою особою

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	10.1
	Нормативно-правові

акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх»

	10.2
	Розмір та порядок

внесення плати за адміністративну послугу
	За державну реєстрацію обтяжень речових прав, іпотеки справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

	10.3
	Розрахунковий

рахунок для внесення плати за послугу
	Адміністративний збір за проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно: по м.Мелітополь

отримувач – ГУК у Зап.обл/ТГ м.Мелiтополь/22012600;
код ЄДРПОУ – 37941997;

банк отримувача – Казначейство України (ЕАП);

рахунок – UA348999980314040530000008491;

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно не в повному обсязі, передбаченому законодавством; 

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації обтяження; 

3) направлення запиту до суду для отримання копії судового рішення

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно»;

заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно подана неналежною особою;

2) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

3) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення обтяження речового права на нерухоме майно;

4) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

5) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію  речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію обтяжень;

 6) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

 7) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.
Рішення про відмову у державній реєстрації обтяження повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав; внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про обтяження, про об’єкти та суб’єктів цих прав; формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав; 

2) прийняття рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі. 

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації обтяжень речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі

	 16.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає:

1) скарги на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав; 

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом двох місяців з дня коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав.

Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом одного місяця з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав 
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги на рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації (крім рішень про державну реєстрацію прав);

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.




	
	Додаток 5

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025  № 1



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалене робоче місце адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг 
	м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164, 

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

м. Запоріжжя проспект Соборний, 8
Запорізька область 69118

+380 (067) 329-01-81
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Київ, вул. Кудряшова, буд. 3, офіс 130 

Контактний телефон: 

+38 (068) 166-83-65
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Львів, вул. вул. Наукова 96 Б

+38 (068) 126-41-72

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце  Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00
Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Суббота        08:00 – 17:00
	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги»

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 №1127.

Порядок ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно затверджений постановою Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

Рішення 28 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 27.10.2023 № 5/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»

Рішення 33 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 30.01.2024 № 4/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»

Рішення 39 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 03.07.2024 № 4 

«Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг  м. Мелітополя»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	заява заявника або уповноваженої особи (заява не приймається у разі невстановлення особи заявника чи обсягу його повноважень на подання відповідної заяви);

через вебпортал Мін’юсту надається особі, яка бажає отримати таку інформацію та ідентифікована шляхом використання кваліфікованого електронного підпису

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
документ, що підтверджує сплату адміністративного збору



	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі – заявником або уповноваженою

особою;

в електронній формі - автоматично програмними засобами

ведення Реєстру шляхом зазначення параметрів пошуку за

одним або декількома ідентифікаторами

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно

	10.1
	Нормативно-правові

акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	10.2
	Розмір та порядок

внесення плати за адміністративну послугу
	За надання інформації з Державного реєстру прав у паперовому вигляді 

0,025 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб;

у разі отримання інформації з Державного реєстру прав про зареєстровані речові права, обтяження речових прав в цілому щодо суб’єкта речового права, обтяження речового права адміністративний збір справляється в установленому законом розмірі з розрахунку за кожні 25 сторінок інформації.

0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - отримання інформації, витягу в електронній формі 

	10.3
	Розрахунковий

рахунок для внесення плати за послугу
	Адміністративний збір за надання інформації з Держаного реєстру речових прав

Одержувач: Мелітопольська ТГ 

ГУК у Зап.обл./ТГ м. Мелітополь/ 22012700 
Банк одержувача: ГУДКСУ Казначейство України (ЕАП)  

Код ЄДРПОУ 37941997

Код класифікації доходів  22012700

МФО  899998 р/р UA168999980333249300041008491

(наявність відомчої ознаки «41» Міністерство юстиції України)

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	В режимі реального часу

	  12.
	Перелік підстав для відмови у наданні інформації
	Інформація з Державного реєстру прав не надається фізичним та юридичним особам у разі:

невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі;

невстановлення особи заявника чи обсягу його повноважень на подання відповідної заяви;

	  13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру прав

	  14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано заяву

	  15.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації    прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає:

1) скарги на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав; 

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

 Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом двох місяців з дня коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав.

Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом одного місяця з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав 
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги на рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації (крім рішень про державну реєстрацію прав);

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.




	
	Додаток 6

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025  № 1



                  ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації права власності на нерухоме майно, права довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язання на нерухоме майно, об’єкт незавершеного будівництва

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалене робоче місце адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг 
	м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164, 

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

м. Запоріжжя проспект Соборний, 8
Запорізька область 69118

+380 (067) 329-01-81
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Київ, вул. Кудряшова, буд. 3, офіс 130 

Контактний телефон: 

+38 (068) 166-83-65
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Львів, вул. вул. Наукова 96 Б

+38 (068) 126-41-72

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00
Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Суббота        08:00 – 17:00
	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року  № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року  № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року  № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами); 

наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598 (зі змінами)

Рішення 28 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 27.10.2023 № 5/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 33 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 30.01.2024 № 4/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 39 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 03.07.2024 № 4 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг  м. Мелітополя»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника або уповноваженої особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Заява про державну реєстрацію прав (формується за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав).
2. Документ, що посвідчує особу заявника.
3. Реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (ідентифікаційний номер) - у разі подання заяви заінтересованою особою. 

4. Документ, що підтверджує повноваження (довіреність, свідоцтво про народження, рішення суду) та документ, що посвідчує особу – у разі подання заяви уповноваженою особою. Документ, що посвідчує особу, яку вона представляє, та реєстраційний номер облікової картки платника податку такої фізичної особи – для уповноваженої особи, яка діє від імені фізичної особи (копія).
5. Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору за державну реєстрацію прав.
6. Документи, що підтверджують виникнення, перехід або припинення права власності на нерухоме майно (договір, державний акт на право власності, рішення суду, свідоцтво на право власності тощо).
 Державна реєстрація прав проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

Інші документи- у випадках передбачених законодавством.

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1) у паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою;

 2) в електронній формі через Єдиний державний вебпортал електронних послуг чи інші інформаційні системи (у разі державної реєстрації прав, реєстрацію яких проведено до 01 січня 2013 року відповідно до законодавства, що діяло на момент їх виникнення; державної реєстрації права власності на закінчений будівництвом індивідуальний (садибний) житловий будинок, садовий, дачний будинок; державної реєстрації прав на підставі судового рішення)*   

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:

1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному цим Законом;

2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих

внаслідок Чорнобильської катастрофи;

3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

5) особи з інвалідністю внаслідок Другої світової війни, особи з числа учасників антитерористичної операції, учасників здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, яким надано статус особи з інвалідністю внаслідок війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

6) особи з інвалідністю I та II груп;

7) Національний банк України;

8)органи державної влади, органи місцевого самоврядування;

9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

Крім того в умовах воєнного стану та протягом одного місяця з дня його припинення або скасування внутрішньо переміщені особи та особи, які мають зареєстроване або задеклароване місце проживання (перебування) на території адміністративно-територіальних одиниць, що належать до територій активних бойових дій та тимчасово окупованих Російською Федерацією територій, включених до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією, затвердженого Міністерством розвитку громад та територій, для яких не визначена дата завершення бойових дій або тимчасової окупації, а також юридичні особи та фізичні особи - підприємці, місцезнаходженням яких є адміністративно-територіальні одиниці, що належать до територій активних бойових дій та тимчасово окупованих Російською Федерацією територій, включених до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією, затвердженого Міністерством розвитку громад та територій, для яких не визначена дата завершення бойових дій або тимчасової окупації, або які змінили своє місцезнаходження на адміністративно-територіальну одиницю, що не належить до таких територій, у період воєнного стану (відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану»)


	10.1
	Нормативно-правові

акти, на підставі яких стягується плата
	Стаття 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

	10.2
	Розмір та порядок

внесення плати за адміністративну послугу
	За державну реєстрацію права власності (у тому числі довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язань) справляється адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За державну реєстрацію права власності (у тому числі довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язань), проведену у строки менші, ніж передбачені статтею 19 Закону, справляється адміністративний збір у такому розмірі: 

1 прожитковий мінімум для працездатних осіб - у строк два робочі дні;
2 прожиткових мінімума для працездатних осіб - у строк один робочий день;
5 прожиткових мінімумів для працездатних осіб - у строк 2 години.
Адміністративний збір справляється за одну надану послугу у сфері державної реєстрації прав.

У разі надання однієї послуги у сфері державної реєстрації прав одночасно усім співвласникам нерухомого майна адміністративний збір справляється один раз у повному обсязі.

У разі надання однієї послуги у сфері державної реєстрації прав співвласникам нерухомого майна окремо один від одного адміністративний збір справляється у повному обсязі з кожного із співвласників.

	10.3
	Розрахунковий

рахунок для внесення плати за послугу
	Адміністративний збір за проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно по м.Мелітополь

отримувач – ГУК у Зап.обл/ТГ м.Мелiтополь/22012600;

код ЄДРПОУ – 37941997;

банк отримувача – Казначейство України (ЕАП);

рахунок – UA348999980314040530000008491;

Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень 

отримувач - ГУК у Зап.обл/ТГ м.Мелiтополь/22012900;

код ЄДРПОУ – 37941997;

банк отримувача – Казначейство України (ЕАП);

рахунок – UA868999980314030540000008491

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація права власності проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

Інші скорочені строки надання адміністративної послуги: 

2 робочі дні;

1 робочий день;

2 години.

Строк проведення державної реєстрації права власності обраховується з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

У разі наявності зареєстрованих у Державному реєстрі прав інших заяв про державну реєстрацію прав на це саме майно строк державної реєстрації прав обраховується з дня прийняття державним реєстратором рішення про державну реєстрацію прав або про відмову в такій реєстрації щодо заяви, зареєстрованої в Державному реєстрі прав раніше.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному цим Законом, відомостей реєстрів (кадастрів), автоматизованих інформаційних систем в електронній формі чи документів із паперових носіїв інформації, що містять відомості про зареєстровані речові права до 1 січня 2013 року.

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду*

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

8) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

11) заявник звернувся із заявою про державну реєстрацію права власності щодо майна, що відповідно до поданих для такої реєстрації документів відчужено особою, яка на момент проведення такої реєстрації внесена до Єдиного реєстру боржників, у тому числі за виконавчими провадженнями про стягнення аліментів за наявності заборгованості з відповідних платежів понад три місяці.

Рішення про відмову в державній реєстрації прав повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав; відкриття розділу в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно та/або внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про речові права на нерухоме майно, про об’єкти та суб’єктів цих прав; формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав; 

2) прийняття рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду**.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі

	16.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає:

1) скарги на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав; 

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

 Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом двох місяців з дня коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав.

Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом одного місяця з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав 
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги на рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації (крім рішень про державну реєстрацію прав);

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.




	
	Додаток 7

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025  № 1



             ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з внесення змін до записів  Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалене робоче місце адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг 
	м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164, 

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

м. Запоріжжя проспект Соборний, 8
Запорізька область 69118

+380 (067) 329-01-81
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Київ, вул. Кудряшова, буд. 3, офіс 130 

Контактний телефон: 

+38 (068) 166-83-65
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Львів, вул. вул. Наукова 96 Б

+38 (068) 126-41-72

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: суб'єкт надання адміністративної послуги

Віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00
Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Суббота        08:00 – 17:00
	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами);

постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за     № 1504/29634 (зі змінами); наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року   № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій  території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за         № 468/28598 (зі змінами)
Рішення 28 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 27.10.2023 № 5/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 33 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 30.01.2024 № 4/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 39 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 03.07.2024 № 4 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг  м. Мелітополя»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника або уповноваженої особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:

1. Заява про виправлення технічної помилки у відомостях   Державного реєстру речових прав (формується за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав).
2. Документ, що посвідчує особу заявника.
3. Реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (ідентифікаційний номер) - у разі подання заяви заінтересованою особою. 

4. Документ, що підтверджує повноваження (довіреність, свідоцтво про народження, рішення суду) та документ, що посвідчує особу – у разі подання заяви уповноваженою особою. Документ, що посвідчує особу, яку вона представляє, та реєстраційний номер облікової картки платника податку такої фізичної особи – для уповноваженої особи, яка діє від імені фізичної особи (копія).
5. Документи, що підтверджують сплату адміністративного збору крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору та у разі виправлення технічної помилки допущеної з вини державного реєстратора;

6. Документ, що є підставою для виправлення технічної помилки у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно.

У разі якщо допущена технічна помилка впливає на права третіх осіб, така помилка виправляється державним реєстратором виключно за наявності згоди таких осіб або на підставі судового рішення.
У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», додатково подаються інші документи.

Примітка: здійснюється в тому числі у зв’язку з проставленням відмітки про погашення запису в Реєстрі прав власності на нерухоме майно.



	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх»

Примітка: не сплачується за виправлення технічної помилки допущеної з вини державного реєстратора

	10.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	10.2
	Розмір та порядок

внесення плати за адміністративну послугу
	За внесення змін до записів Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника, справляється адміністративний збір у розмірі 0,04 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

	10.3
	Розрахунковий

рахунок для внесення плати за послугу
	Адміністративний збір за проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно: по м. Мелітополь

отримувач – ГУК у Зап.обл/ТГ м. Мелiтополь/22012600;
код ЄДРПОУ – 37941997;

банк отримувача – Казначейство України (ЕАП);

рахунок – UA348999980314040530000008491;

	 11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстраційні дії здійснюються в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) направлення запиту до суду для отримання судового рішення

	   13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2) заява про внесення змін подана неналежною особою; 

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження; 

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

 6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно; 

7) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса; 

8) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно



	   14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про внесення змін, внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних змін до відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів цих прав з  формуванням витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію змін; 

2) прийняття рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття 


	   15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі

	   16.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації    прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає:

1) скарги на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав; 

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

 Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом двох місяців з дня коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав. Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом одного місяця з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав 
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги на рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації (крім рішень про державну реєстрацію прав);

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.



	
	Додаток 8

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 № 1



                   ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації речового права, 

похідного від права власності 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалене робоче місце адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг 
	м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164, 

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

м. Запоріжжя проспект Соборний, 8
Запорізька область 69118

+380 (067) 329-01-81
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Київ, вул. Кудряшова, буд. 3, офіс 130 

Контактний телефон: 

+38 (068) 166-83-65
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Львів, вул. вул. Наукова 96 Б

+38 (068) 126-41-72

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00
Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Суббота        08:00 – 17:00
	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами);

постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами); 

наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598 (зі змінами)

Рішення 28 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 27.10.2023 № 5/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 33 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 30.01.2024 № 4/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 39 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 03.07.2024 № 4 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг  м. Мелітополя»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява власника, іншого правонабувача, сторони правочину, у яких виникло речове право, перейшло чи припинилося речове право, або уповноважена ними особа

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації іншого (похідного від права власності) речового права на нерухоме майно подаються:

1. Заява про державну реєстрацію прав (формується за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав).
2.   Документ, що посвідчує особу заявника.
3. Реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (ідентифікаційний номер) - у разі подання заяви заінтересованою особою. 

4. Документ, що підтверджує повноваження (довіреність, свідоцтво про народження, рішення суду) та документ, що посвідчує особу – у разі подання заяви уповноваженою особою. Документ, що посвідчує особу, яку вона представляє, та реєстраційний номер облікової картки платника податку такої фізичної особи – для уповноваженої особи, яка діє від імені фізичної особи (копія).
5. Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору за державну реєстрацію прав.

6. Документи, що підтверджують виникнення, перехід або припинення іншого (похідного від права власності) речового права на нерухоме майно.
Державна реєстрація прав проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

Інші документи- у випадках передбачених законодавством.

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1) у паперовій формі – заявником особисто або уповноваженою ним особою;

2) в електронній формі – через Єдиний державний вебпортал електронних послуг чи інші інформаційні системи*

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:

1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному цим Законом;

2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих

внаслідок Чорнобильської катастрофи;

3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

5) особи з інвалідністю внаслідок Другої світової війни, особи з числа учасників антитерористичної операції, учасників здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, яким надано статус особи з інвалідністю внаслідок війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

6) особи з інвалідністю I та II груп;

7) Національний банк України;

8)органи державної влади, органи місцевого самоврядування;

9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

Крім того в умовах воєнного стану та протягом одного місяця з дня його припинення або скасування внутрішньо переміщені особи та особи, які мають зареєстроване або задеклароване місце проживання (перебування) на території адміністративно-територіальних одиниць, що належать до територій активних бойових дій та тимчасово окупованих Російською Федерацією територій, включених до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією, затвердженого Міністерством розвитку громад та територій, для яких не визначена дата завершення бойових дій або тимчасової окупації, а також юридичні особи та фізичні особи - підприємці, місцезнаходженням яких є адміністративно-територіальні одиниці, що належать до територій активних бойових дій та тимчасово окупованих Російською Федерацією територій, включених до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією, затвердженого Міністерством розвитку громад та територій, для яких не визначена дата завершення бойових дій або тимчасової окупації, або які змінили своє місцезнаходження на адміністративно-територіальну одиницю, що не належить до таких територій, у період воєнного стану (відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану»)


	10.1
	Нормативно-правові

акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	10.2
	Розмір та порядок

внесення плати за адміністративну послугу
	За державну реєстрацію інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки), справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За державну реєстрацію інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки), проведену у строки менші, ніж передбачені статтею 19 цього Закону, справляється адміністративний збір у такому розмірі:

0,5 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - у строк два робочі дні;

1 прожитковий мінімум для працездатних осіб - у строк один робочий день;

2,5 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - у строк 2 години.

	10.3
	Розрахунковий

рахунок для внесення плати за послугу
	Адміністративний збір за проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно: по м.Мелітополь

отримувач – ГУК у Зап.обл/ТГ м.Мелiтополь/22012600;
код ЄДРПОУ – 37941997;

банк отримувача – Казначейство України (ЕАП);

рахунок – UA348999980314040530000008491;

Плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень  отримувач - ГУК у Зап.обл/ТГ м.Мелiтополь/22012900;
код ЄДРПОУ – 37941997;

банк отримувача – Казначейство України (ЕАП);

рахунок – UA868999980314030540000008491

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація інших речових прав, відмінних від права власності проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав, крім випадку, передбаченому статтею 31-2 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». 

Скорочені строки проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності: 2 робочі дні; 1 робочий день; 2 години

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для 3 державної реєстрації прав; 

3) направлення запиту до суду для отримання копії судового рішення

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2) заява про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності подана неналежною особою; 

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно; 

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно; 

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно; 

7) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви; 

8) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса; 

9) заяву про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі; 

10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право вже зареєстровано у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно; 

11) відсутність згоди заставодержателя (іпотекодержателя) на дострокове припинення дії договору емфітевзису, суперфіцію щодо державної реєстрації припинення таких прав, що перебувають у заставі (іпотеці) 

Рішення про відмову в державній реєстрації прав повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав; відкриття розділу в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно та/або внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про речові права на нерухоме майно, про об’єкти та суб’єктів цих прав; формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав; 

2) прийняття рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття



	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі. 

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації обтяжень речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі

	16.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації    прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає:

1) скарги на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав; 

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

 Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом двох місяців з дня коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав.

Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом одного місяця з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав 
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги на рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації (крім рішень про державну реєстрацію прав);

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.




	
	Додаток 9

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 № 1



              ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

    адміністративної послуги щодо заборони вчинення 


реєстраційних дій

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області



	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 
	м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164, 

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги
	Понеділок    08:00-17:00

Вівторок       08:00-17:00

Середа          08:00-17:00

Четвер          08:00-17:00

П’ятниця      08:00-15:45

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта  нерухомого майна / рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Документ, що посвідчує особу заявника.
2. Реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (ідентифікаційний номер) - у разі подання заяви заінтересованою особою. 

3. Документ, що підтверджує повноваження (довіреність, свідоцтво про народження, рішення суду) та документ, що посвідчує особу – у разі подання заяви уповноваженою особою. Документ, що посвідчує особу, яку вона представляє, та реєстраційний номер облікової картки платника податку такої фізичної особи – для уповноваженої особи, яка діє від імені фізичної особи (копія).

4. Судове рішення про заборону (скасування заборони) вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили або заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій.

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Невідкладно в день звернення заявника

	  12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Заява не підлягає формуванню у разі не встановлення державним реєстратором особу заявника або не встановлення належності об’єкта нерухомого майна на праві власності.

	  13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна до бази даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно; 

2) внесення рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили до бази даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	  14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	  15.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації    прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає:

1) скарги на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав; 

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

 Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом двох місяців з дня коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав.

Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом одного місяця з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав 
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги на рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації (крім рішень про державну реєстрацію прав);

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.




   *Повторне подання власником об’єкта нерухомого майна заяви про заборону вчинення реєстраційних дій щодо одного і того самого об’єкта нерухомого майна можливе через п’ять календарних днів з дня завершення строку (15 календарних днів), а в разі відкликання попередньої заяви - через п’ять календарних днів з дня такого відкликання.
	
	Додаток 10

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 № 1



НФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги зі взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалене робоче місце адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг 
	м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164, 

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

м. Запоріжжя проспект Соборний, 8
Запорізька область 69118

+380 (067) 329-01-81
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Київ, вул. Кудряшова, буд. 3, офіс 130 

Контактний телефон: 

+38 (068) 166-83-65
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Львів, вул. вул. Наукова 96 Б

+38 (068) 126-41-72

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00
Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Суббота        08:00 – 17:00
	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами);

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами); 

наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598 (зі змінами)

Рішення 28 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 27.10.2023 № 5/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 33 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 30.01.2024 № 4/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 39 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 03.07.2024 № 4 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг  м. Мелітополя»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява органу місцевого самоврядування або уповноваженої особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна подаються:

1. Заява органу місцевого самоврядування 

2. Документ, що посвідчує уповноважену особу заявника,
3. Документ, що підтверджує повноваження (довіреність)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються уповноваженою особою органу місцевого самоврядування у паперовій формі

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна проводиться у день прийняття відповідної заяви

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством; 

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо:

-безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;

-із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;

-у Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1) рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна; внесення до спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про взяття на облік нерухомого майна, про об’єкти та суб’єктів цих прав; 

2) прийняття рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.

рішення щодо взяття на облік безхазяйного або рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі

	16.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає:

1) скарги на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав; 

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

 Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом двох місяців з дня коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав.

Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом одного місяця з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги на рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації (крім рішень про державну реєстрацію прав);

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.




	
	Додаток 11

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025  № 1



               ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги зі скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення державного реєстратора (за судовим рішенням)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалене робоче місце адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг 
	м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164, 

Запорізька область 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua

м. Запоріжжя проспект Соборний, 8
Запорізька область 69118

+380 (067) 329-01-81
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Київ, вул. Кудряшова, буд. 3, офіс 130 

Контактний телефон: 

+38 (068) 166-83-65
Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м. Львів, вул. вул. Наукова 96 Б

+38 (068) 126-41-72

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00
Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Суббота        08:00 – 17:00
	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо протидії рейдерству»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами);

постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

Рішення 28 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 27.10.2023 № 5/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 33 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 30.01.2024 № 4/1 «Про створення віддаленого робочого місця адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополь та затвердження графіку роботи»;

рішення 39 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 03.07.2024 № 4 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг  м. Мелітополя»  

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява 

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про скасування; судове рішення

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстраційні дії здійснюються в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

	12.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	У внесенні запису про скасування державної реєстрації прав може бути відмовлено, якщо:

1) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

2) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

3) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

4) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

5) заявником подано ті самі документи, на підставі яких у Державному реєстрі прав вже скасований відповідний запис;

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій формі (за бажанням заявника);

рішення про відмову у скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1) прийняття рішення про скасування; внесення запису про скасування/скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень; формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав; 

2) прийняття рішення про відмову у скасуванні

	 15.
	Порядок оскарження рішень, дій або бездіяльності у сфері державної реєстрації прав
	Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.

	
	
	Міністерство юстиції України розглядає:

1) скарги на рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав; 

2) на рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України.

Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів протягом двох місяців з дня коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав.

Рішення, дії або бездіяльність територіальних органів Міністерства юстиції України можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України протягом одного місяця з дня, коли особа дізналася чи могла дізнатися про порушення своїх прав 
	Територіальні органи Міністерства юстиції України розглядають скарги на рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації (крім рішень про державну реєстрацію прав);

Територіальний орган Міністерства юстиції України розглядає скарги щодо державного реєстратора, суб’єктів державної реєстрації прав, які здійснюють діяльність у межах території, на якій діє відповідний територіальний орган.




*До запровадження інформаційної взаємодії між Державним реєстром речових прав на нерухоме майно та Єдиним державним реєстром судових рішень, а також у разі проведення реєстраційних дій на підставі рішень судів, що набрали законної сили, до запровадження відповідної інформаційної взаємодії реєстраційні дії на підставі рішень судів проводяться за зверненням заявника.

	
	Додаток 12

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 № 1



             ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА    
адміністративної послуги з державної реєстрації обтяжень  речових прав на нерухоме майно

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна 

посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В – виконує,

У- бере участь,

П – погоджує,

З – затверджує
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування  заяви про державну реєстрацію  обтяження прав на нерухоме майно, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Реєстрація заяви про державну реєстрацію  обтяження прав на нерухоме майно у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (при необхідності).
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	3.
	 Опрацювання заяви про державну реєстрацію  обтяження прав на нерухоме майно , а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

  1.  Розгляд заяви про державну реєстрацію  обтяження прав на нерухоме майно, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію  обтяження прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації обтяження, про відновлення державної реєстрації обтяження;

  2. Прийняття рішення про державну реєстрацію  обтяження прав на нерухоме майно або про відмову у державній реєстрації  обтяження прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	В
	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав 

	4.
	Формування рішення про державну реєстрацію  обтяження прав на нерухоме майно або про відмову у  п державній реєстрації  обтяження прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	В
	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	5.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	6.
	Видача витягу  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження державної реєстрації  обтяження прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації  обтяження прав на нерухоме майно, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	Загальна кількість днів надання послуги - 1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 1


	
	Додаток 13

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025  № 1



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації спеціального майнового права на об’єкт незавершеного будівництва, майбутній об’єкт нерухомості

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В – виконує,

У- бере участь,

П – погоджує,

З – затверджує
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування  заяви про державну реєстрацію прав, а також документів, необхідних для її проведення, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Реєстрація заяви про державну реєстрацію прав, а також документів, необхідних для її проведення у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	        В
	У момент звернення

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для державної реєстрації, виготовлених шляхом сканування та долучених до такої заяви за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав на розгляд суб’єкту державної реєстрації 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	Протягом
1  робочого дня

	4.
	 Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав, та документів, необхідних для її проведення,  оформлення результату зокрема:

1.  Розгляд заяви про державну реєстрацію прав та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;

2. Прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	Державний реєстратор
	В
	Державна реєстрація здійснюється в день реєстрації відповідної заяви у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, крім випадків, передбачених, зокрема, статтею 27-2 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Формування рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор
	В
	Державна реєстрація здійснюється в день реєстрації відповідної заяви у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, крім випадків, передбачених, зокрема, статтею 27-2 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Державна реєстрація здійснюється в день реєстрації відповідної заяви у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, крім випадків, передбачених, зокрема, статтею 27-2 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	7.
	Видача витягу  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Державна реєстрація здійснюється в день реєстрації відповідної заяви у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, крім випадків, передбачених, зокрема, статтею 27-2 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»


	
	Додаток 14

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 № 1



         ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації права власності на нерухоме майно, права довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язання на нерухоме майно, об’єкт незавершеного будівництва

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В – виконує,

У- бере участь,

П – погоджує,

З – затверджує
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування  заяви про державну реєстрацію прав, а також документів, необхідних для її проведення, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Реєстрація заяви про державну реєстрацію прав, а також документів, необхідних для її проведення у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	        В
	У момент звернення

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для державної реєстрації, виготовлених шляхом сканування та долучених до такої заяви за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав на розгляд суб’єкту державної реєстрації 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	Протягом
1  робочого дня

	4.
	 Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав, та документів, необхідних для її проведення,  оформлення результату зокрема:

1.  Розгляд заяви про державну реєстрацію прав та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;

2. Прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	Державний реєстратор
	В
	У строк за який сплачено адміністративний збір

	5.
	Формування рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор
	В
	У строк за який сплачено адміністративний збір

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У строк за який сплачено адміністративний збір 

	7.
	Видача витягу  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У строк за який сплачено адміністративний збір 

	Загальна кількість днів надання послуги - 5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 5


	
	Додаток 15

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 №  1



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги з внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна

посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В – виконує,

У- бере участь,

П – погоджує,

З – затверджує
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування  заяви про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент звернення 

	2.
	Реєстрація заяви про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про виправлення технічної помилки у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(при необхідності).
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент звернення

	3.
	Опрацювання заяви та документів, необхідних для виправлення технічної помилки та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

Прийняття рішення про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про виправлення технічної помилки або про відмову у внесенні таких змін
	Державний реєстратор
	В
	в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.


	4.
	Формування рішення про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	В
	 в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

	5.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	 в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

	6.
	Видача витягу  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	 в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.



	Загальна кількість днів надання послуги - 1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 1


	
	Додаток 16
до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 № 1



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації речового права, 

похідного від права власності

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В – виконує,

У- бере участь,

П – погоджує,

З – затверджує
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування  заяви про державну реєстрацію прав, а також документів, необхідних для її проведення, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент звернення

	2.
	Реєстрація заяви про державну реєстрацію прав, а також документів, необхідних для її проведення у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У момент звернення

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для державної реєстрації, виготовлених шляхом сканування та долучених до такої заяви за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав на розгляд суб’єкту державної реєстрації 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом
1  робочого дня

	4.
	 Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав , а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

    1.  Розгляд заяви про державну реєстрацію прав та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;

    2. Прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	Державний реєстратор
	В
	У строк за який сплачено адміністративний збір

	5.
	Формування рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор
	В
	У строк за який сплачено адміністративний збір

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	      Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У строк за який сплачено адміністративний збір 

	7.
	Видача інформації  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження державної реєстрації прав або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	      Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У строк за який сплачено адміністративний збір 

	Загальна кількість днів надання послуги - 5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 5


	
	Додаток 17

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 №1



Т
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги щодо заборони 


вчинення реєстраційних дій

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В – виконує,

У- бере участь,

П – погоджує,

З – затверджує
	Термін виконання (днів)

	1.
	Реєстрація рішення суду про заборону (скасуванн заборони) вчинення реєстраційних дій або заяви власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна*
	Державний реєстратор
	В
	У момент звернення

	2.
	У разі надходження заяви власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна державний реєстратор відповідно до закону встановлює особу власника та перевіряє наявність державної реєстрації права власності на відповідний об’єкт нерухомого майна у Державному реєстрі прав
	Державний реєстратор
	        В
	У момент звернення

	Загальна кількість днів надання послуги - 1.

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 1.


	
	Додаток 18

до рішення ____ сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від ___________№______




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги зі взяття на облік 

безхазяйного нерухомого майна

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна

посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В – виконує,

У- береучасть,

П – погоджує,

З – затверджує
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування  заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Реєстрація заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (при необхідності).
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	3.
	 Опрацювання заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна , а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

1.  Розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, про відновлення розгляду про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, про залишення заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації обтяження, про відновлення державної реєстрації обтяження;

  2. Прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у  взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	Державний реєстратор
	В
	в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	4.
	Формування рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	Державний реєстратор
	В
	в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	5.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	6.
	Видача рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	Загальна кількість днів надання послуги - 1


	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 1


Додаток 19

до рішення 51 сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIII скликання

від 02.10.2025 № 1
	
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги зі скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення державного реєстратора (за судовим рішенням)

	№

п/п
	                 Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

В – виконує,

У- бере участь,

П – погоджує,

З – затверджує
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування  заяви державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У момент звернення

	2.
	Реєстрація заяви про скасування запису у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (при необхідності).
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	        В
	У момент звернення

	3.
	 Опрацювання заяви та документів, необхідних для скасування запису, скасування державної реєстрації та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

Прийняття рішення про скасування запису, скасування державної реєстрації або про відмову у скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	В
	в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.*



	4.


	Формування рішення про скасування запису, скасування державної або про відмову у скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор
	В
	  в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.*



	5.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	  в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.*



	6.
	Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову та документів, що подавалися.
	Державний реєстратор/адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	в день реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав. *



	Загальна кількість днів надання послуги - 1.

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 1.


