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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Запорізької області
Р І Ш Е Н Н Я
  13.10.2021 

                                                                   № 210/4
Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг 
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до Закону України «Про фізичну культуру і спорт», постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», наказів Міністерства молоді та спорту України від 11.10.2013 № 582 «Про затвердження Положення про Єдину спортивну класифікацію України» із змінами, від 17.04.2014 № 1258 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з олімпійських видів спорту» із змінами, від 24.04.2014 № 1305 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з неолімпійських видів спорту із змінами, виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області
ВИРІШИВ:
1. Затвердити: 
1) інформаційну картку адміністративної послуги «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: ІІ та ІІІ спортивний розряд» (додаток 1) та форму клопотання до інформаційної картки адміністративної послуги «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: ІІ та ІІІ спортивний розряд» (додаток до інформаційної картки); 
2) технологічну картку адміністративної послуги «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: ІІ та ІІІ спортивний розряд» (додаток 2);
3) інформаційну картку адміністративної послуги «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: «Кандтдат у майстри спорту України» та І спортивний розряд» (додаток 3) та форму клопотання до інформаційної картки адміністративної   послуги   «Присвоєння   спортивних   розрядів спортсменам: 
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«Кандтдат у майстри спорту України» та І спортивний розряд» (додаток до інформаційної картки);
4) технологічну картку адміністративної послуги «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: «Кандтдат у майстри спорту України»  та І спортивний розряд» (додаток 4).

2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради                   Рудакову І.
Мелітопольський міський голова                                                Іван ФЕДОРОВ
Рішення вносить:

Начальник управління фізичної 

культури та спорту
Андрій ЖОРНЯК
ПОГОДЖЕНО:
Заступник міського голови з питань 
діяльності виконавчих органів ради
Михайло СЕМІКІН
Начальник управління правового 
забезпечення

Світлана СОЛОМ’ЯНА
Головний спеціаліст-коректор 



Людмила ЗАХАРОВА
Додаток 1 

до рішення виконавчого комітету
Мелітопольської міської ради

Запорізької області
від 13.10.2021     № 210/4
інформаційна картка 
 адміністративної послуги

ПРИСВОЄННЯ СПОРТИВНИХ РОЗРЯДІВ СПОРТСМЕНАМ:                                                        ІІ та ІІІ спортивний розряд  
 (назва адміністративної послуги)
Управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради                        Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги та його територіальних підрозділів, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних

послуг м. Мелітополя



	1.
	Місцезнаходження:

центру надання адміністративних послуг
	72312, Запорізька область, м. Мелітополь,

вул. Чернишевського, 37

	2.
	Інформація щодо режиму роботи:

центру надання адміністративних послуг


	Понеділок, середа, четвер — 08:00-17:00,

прийом громадян — 09:00-16:00

Вівторок — 08:00-20:00,

прийом громадян — 09:00-20:00

П’ятниця, субота — 08:00-15:45,

прийом громадян — 08:30-15:30

Без перерви на обід

Вихідні дні: неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

центру надання адміністративних послуг
	Єдиний багатоканальний номер

(067) 011-70-27

Начальник управління 

адміністративних послуг: (0619) 49-04-66

Е-mail: admcentr@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закону України «Про фізичну культуру і спорт», Закон України «Про захист персональних даних»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства молоді та спорту України від 11.10.2013 № 582 «Про затвердження 
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	Положення про Єдину спортивну класифікацію України» із змінами, наказ Міністерства молоді та спорту України від 17.04.2014 № 1258 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з олімпійських видів спорту» із змінами, наказ Міністерства молоді та спорту України від 24.04.2014 № 1305 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з неолімпійських видів спорту із змінами

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Наказ управління молоді, фізичної культури та спорту Запорізької обласної державної адміністрації від 17.11.2014 № 431 «Про порядок присвоєння спортивних розрядів», наказ управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області від 17.09.2021 № 256 «Про порядок присвоєння спортивних розрядів та втрату чинності наказу управління фізичної культури та спорту від 03.03.2021 № 63»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Лист-клопотання з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Лист-клопотання суб’єкту фізичної культури і спорту;

2. Фотокопія паспорта громадянина України                 1-3, 10-11 сторінки або свідоцтва про народження дитини до 16 років; 
3. Фотокопія протоколу або витягу з протоколу відповідних офіційних змагань, підтверджуючих виконання результатів, завірених печаткою;

4. Класифікаційна розрядна книжка при наявності 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатність

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
2. Не виконання кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України

3. Недотримання терміну подачі документів
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	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Відмова у присвоєнні ІІ та ІІІ спортивних розрядів

2. Присвоєння спортсменам ІІ та ІІІ спортивних розрядів

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто чи уповноваженою особою

	16.
	Зразок листа-клопотання на отримання адміністративної послуги
	Додається


______________________________________
Начальник управління фізичної 

культури та спорту                                                                                         Андрій ЖОРНЯК
Додаток 

до інформаційної картки адміністративної

послуги «Присвоєння спортивних розрядів 

спортсменам: ІІ та ІІІ спортивний розряд»
ФІРМОВИЙ БЛАНК  СПОРТИВНОГО ЗАКЛАДУ

_________  2021 року  №  ________

	Начальнику                                                              управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області

Андрію ЖОРНЯКУ


Про присвоєння спортивних 

розрядів

КЛОПОТАННЯ

На підставі  документів, підтверджуючих виконання норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з _______________________, просимо Вас  присвоїти:




(назва виду спорту)
	№ п/п
	Прізвище, ім’я по батькові

спортсмена
	Дата

народження
	Роряд 
	Місце
роботи
(навчання)
	Назва змагань, дата, місце проведення,
результат

	1
	
	
	ІІ 
	
	

	2
	
	
	ІІІ
	
	


Документи додаються.

Додатки: витяги з протоколів змагань, тощо
Керівник                        ___________                              ____________________

                                            підпис                                                       П.І.Б.
МП.
Додаток 2 

до рішення виконавчого комітету

Мелітопольської міської ради

Запорізької області
від 13.10.2021      № 210/4
Технологічна картка 
 адміністративної послуги
ПРИСВОЄННЯ СПОРТИВНИХ РОЗРЯДІВ СПОРТСМЕНАМ:                                                        ІІ та ІІІ спортивний розряд  

(назва адміністративної послуги)

Управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради                        Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи руху документа дозвільного характеру
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання  (днів)

	1.
	Прийняття листа-клопотання, переліку відповідних документів від заявника та їх реєстрація 

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	1

	2.
	Передача пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1

	3.
	Проведення перевірки документів відповідно до вимог чинного законодавства України
	Головний спеціаліст управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	В
	3

	4.
	Підготовка проєкту наказу управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	Заступник начальника управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	У
	3-5

	5.
	Видадання  та затвердження наказу управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради або підготовка відмови у присвоєнні
	Начальник управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	З
	10-15

	6.
	Заповнення класифікаційної книжки спортсмена
	Заступник начальника управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради

	В
	3


2
                                                                                                    Продовження додатка 2

	7.
	Передача документів щодо присвоєння спортивного розряду (копія наказу, класифікаційна книжка спортсмена) до центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа служби у справах дітей Мелітопольської міської ради
	В
	1

	8.
	Видача результату 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1

	9.
	Загальна кількість днів надання послуги (передбачених законодавством)
	30

	10.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	Згідно з Законом України «Про звернення громадян» у разі незгоди з прийнятим рішенням заявник має право звернутися до вищого органу або безпосередньо до суду.

	


Умовні позначки: В – виконує,  У – бере участь,  П – погоджує,  З – затверджує.

______________________________________
Начальник управління фізичної 

культури та спорту                                                                                          Андрій ЖОРНЯК
Додаток 3
до рішення виконавчого комітету

Мелітопольської міської ради

Запорізької області
від 13.10.2021    № 210/4
інформаційна картка 
 адміністративної послуги

ПРИСВОЄННЯ СПОРТИВНИХ РОЗРЯДІВ СПОРТСМЕНАМ:                                                        «КАНДИДАТ  У МАЙСТРИ СПОРТУ УКРАЇНИ» та  І спортивний розряд  
(назва адміністративної послуги)
Управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради                        Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги та його територіальних підрозділів, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних

послуг м. Мелітополя



	1.
	Місцезнаходження:

центру надання адміністративних послуг
	72312, Запорізька область, м. Мелітополь,

вул. Чернишевського, 37

	2.
	Інформація щодо режиму роботи:

центру надання адміністративних послуг


	Понеділок, середа, четвер — 08:00-17:00,

прийом громадян — 09:00-16:00

Вівторок — 08:00-20:00,

прийом громадян — 09:00-20:00

П’ятниця, субота — 08:00-15:45,

прийом громадян — 08:30-15:30

Без перерви на обід

Вихідні дні: неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

центру надання адміністративних послуг
	Єдиний багатоканальний номер

(067) 011-70-27

Начальник управління 

адміністративних послуг: (0619) 49-04-66

Е-mail: admcentr@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закону України «Про фізичну культуру і спорт», Закон України «Про захист персональних даних»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства молоді та спорту України від 11.10.2013 № 582 «Про затвердження Положення про Єдину спортивну класифікацію 
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	України» із змінами, наказ Міністерства молоді та спорту України від 17.04.2014 № 1258 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з олімпійських видів спорту» із змінами, наказ Міністерства молоді та спорту України від 24.04.2014 № 1305 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з неолімпійських видів спорту із змінами


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Наказ управління молоді, фізичної культури та спорту Запорізької обласної державної адміністрації від 17.11.2014 № 431 «Про порядок присвоєння спортивних розрядів», наказ управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області від 17.09.2021 № 256 «Про порядок присвоєння спортивних розрядів та втрату чинності наказу управління фізичної культури та спорту від 03.03.2021 № 63»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Лист-клопотання з вичерпним переліком документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Лист-клопотання суб’єкту фізичної культури і спорту;

2. Фотокопія паспорта громадянина України                 1-3, 10-11 сторінки або свідоцтва про народження дитини до 16 років; 
3. Фотокопія протоколу або витягу з протоколу відповідних офіційних змагань, підтверджуючих виконання результатів, завірених печаткою;

4. Одна фотокартка 3 х 4; 

5.Класифікаційна розрядна книжка при наявності 



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатність

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів
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	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
2. Не виконання кваліфікаційних норм та вимог 

Єдиної спортивної класифікації України 3. Недотримання терміну подачі документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Відмова у присвоєнні спортивних розрядів «Кандидат у майстри спорту України»  та І спортивного  розряду

2. Присвоєння спортсменам спортивних розрядів «Кандидат у майстри спорту України»  та І спортивного  розряду

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто чи уповноваженою особою

	16.
	Строк дії адміністративного акту: 
	спортивні розряди в індивідуальних видах спорту мають термін дії 2 роки, в ігрових видах спорту – 4 роки


______________________________________
Начальник управління фізичної 

культури та спорту                                                                                           Андрій ЖОРНЯК

Додаток 

до інформаційної картки адміністративної

послуги «Присвоєння спортивних розрядів 

спортсменам: «Кандидат у майстри спорту

України» та І спортивний розряд»
ФІРМОВИЙ БЛАНК  СПОРТИВНОГО ЗАКЛАДУ

_________  2021 року  №  ________

	Начальнику                                                              управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області

Андрію ЖОРНЯКУ


Про присвоєння спортивних 

розрядів

КЛОПОТАННЯ

На підставі  документів, підтверджуючих виконання норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з _______________________, просимо Вас  присвоїти:




(назва виду спорту)

	№ п/п
	Прізвище, ім’я по батькові

спортсмена
	Дата

народження
	Роряд 
	Місце
роботи
(навчання)
	Назва змагань, дата, місце проведення,
результат

	1
	
	
	І 
	
	

	2
	
	
	КМСУ
	
	


Документи додаються.

Додатки: витяги з протоколів змагань, тощо

Керівник                        ___________                              ____________________

                                            підпис                                                       П.І.Б.
МП.
Додаток 4 

до рішення виконавчого комітету

Мелітопольської міської ради

Запорізької області
від 13.10.2021     № 210/4
Технологічна картка 
 адміністративної послуги
ПРИСВОЄННЯ СПОРТИВНИХ РОЗРЯДІВ СПОРТСМЕНАМ:                                                        «КАНДИДАТ  У МАЙСТРИ СПОРТУ УКРАЇНИ» та  І спортивний розряд  
 (назва адміністративної послуги)

Управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради                        Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи руху документа дозвільного характеру
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання  (днів)

	1.
	Прийняття листа-клопотання, переліку відповідних документів від заявника та їх реєстрація
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	1

	2.
	Передача пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1

	3.
	Проведення перевірки документів відповідно до вимог чинного законодавства України
	Головний спеціаліст управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	В
	3

	4.
	Підготовка проєкту наказу управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	Заступник начальника управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	У
	3-5

	5.
	Видадання  та затвердження наказу управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради або підготовка відмови у присвоєнні
	Начальник управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	З
	10-15

	6.
	Заповнення класифікаційної книжки спортсмена
	Заступник начальника управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	В
	3

	7.
	Передача документів щодо присвоєння спортивного 
	Відповідальна особа служби у справах дітей 
	В
	1
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	розряду (копія наказу, класифікаційна книжка спортсмена) до центру надання адміністративних послуг
	Мелітопольської міської ради
	
	

	8.
	Видача результату 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1

	9.
	Загальна кількість днів надання послуги (передбачених законодавством)
	30

	10.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	Згідно з Законом України «Про звернення громадян» у разі незгоди з прийнятим рішенням заявник має право звернутися до вищого органу або безпосередньо до суду.

	


Умовні позначки: В – виконує,  У – бере участь,  П – погоджує,  З – затверджує.

______________________________________
Начальник управління фізичної 

культури та спорту                                                                                         Андрій ЖОРНЯК
