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                                                          УКРАЇНА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області
Р І Ш Е Н Н Я
13.10.2021 


                                                                         № 210/2   
Про затвердження інформаційних та технологічних карток, форми заяви адміністративних послуг «Видача дозволу на розміщення  зовнішньої реклами у межах населеного пункту», «Продовження строку дії дозволу на розміщення  зовнішньої реклами», «Переоформлення  дозволу на розміщення  зовнішньої реклами», «Анулювання/скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами», «З внесення змін у дозвіл на розміщення зовнішньої реклами»
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до Закону України «Про рекламу», Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», на підставі рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 07.03.2018 №51/1 «Про затвердження Порядку видачі дозволів на розміщення об’єктів зовнішньої реклами в місті Мелітополі» зі змінами, з метою  інформування  суб’єктів звернення  про отримання адміністративних послуг виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області
ВИРІШИВ:
1. Затвердити інформаційну картку адміністративної послуги «Видача дозволу на розміщення  зовнішньої реклами у межах населеного пункту» (додаток 1).
2. Затвердити інформаційну картку адміністративної послуги «Продовження строку дії дозволу на розміщення  зовнішньої реклами»  (додаток 2).

3. Затвердити у інформаційну картку адміністративної послуги «Переоформлення  дозволу на розміщення  зовнішньої реклами»              (додаток 3).
4. Затвердити інформаційну картку адміністративної послуги «Анулювання/скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами»  (додаток 4).
5. Затвердити інформаційну картку адміністративної послуги «З внесення змін у дозвіл на розміщення зовнішньої реклами» (додаток 5).

6. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги «Видача дозволу на розміщення  зовнішньої реклами у межах населеного пункту» (додаток 6).
7. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги «Продовження строку дії дозволу на розміщення  зовнішньої реклами»               (додаток 7).

8. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги «Переоформлення  дозволу на розміщення  зовнішньої реклами» (додаток 8).

9. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги «Анулювання/скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами»                (додаток 9).

10. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги                            «З внесення змін у дозвіл на розміщення зовнішньої реклами» (додаток 10).

11. Затвердити форму заяви про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами (продовження його строку дії, переоформлення,  анулювання/скасування та внесення  змін у дозвіл) (додаток 11). 
12. Контроль за виконанням цього рішення покласти на заступника  міського голови  з питань  діяльності  виконавчих органів  ради  Матвіїшину О.

Мелітопольський міський голова




Іван ФЕДОРОВ

Проєкт рішення вносить:

Начальник управління

комунальною власністю

_________________ Дмитро КОТЛОВ

ПОГОДЖЕНО:

Заступник міського голови з питань 
діяльності виконавчих органів ради



__________________ Оксана МАТВІЇШИНА
Начальник управління 

правового забезпечення 

________________ Світлана СОЛОМ’ЯНА
Головний спеціаліст-коректор

________________ Людмила ЗАХАРОВА
Додаток 1
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021     № 210/2
інформаційна картка

адміністративної послуги
видача  дозволу на розміщення  зовнішньої реклами у межах населеного пункту 

(назва адміністративної послуги)

Управління комунальною власністю 

Мелітопольської міської ради Запорізької області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг та віддаленого робочого місця адміністратора, в яких здійснюється обслуговування суб’єктів  звернення  
	Центр надання адміністративних послуг                              м Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: 

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	вул. Чернишевського, 37, м. Мелітополь,

Запорізька обл., 72312

вул. Михайла Грушевського, буд. 27,

м. Мелітополь, Запорізька обл., 72312

 

	3.
	Інформація щодо режиму роботи:

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	Понеділок, середа, четвер  – 08:00 – 17:00, 

прийом громадян – 09:00 – 16:00

Вівторок – 08:00 – 20:00,  

прийом громадян – 09:00 – 20:00

П’ятниця , субота– 08:00 – 15:45, 

прийом громадян – 08:30 – 15:30

Без перерви на обід

Вихідні дні: неділя

Понеділок — п’ятниця  -  08.00-15.00,

прийом  громадян     -  08.00-15.00

Перерва на обід   з   -  12.00-12.45

Вихідні дні: субота, неділя 

	4.
	Телефон/факс (довідки)

Адреса веб-сайту центру або спеціалізованої веб-сторінки центру на сайті органу, що утворив центр  

Адреса електронної пошти центру для отримання консультацій суб'єктами звернення
	Єдиний багатоканальний

номер :    (067) 011-70-27

Начальник управління

адміністративних послуг: (0619) 49-04-66

https://cnap.mlt.gov.ua/

e-mail: admcentr@mlt.gov.ua


	5.
	Реквізити представника місцевого робочого органу, відповідального за видачу документа дозвільного характеру:
	Представник робочого органу:

Заступник начальника  управління  комунальною власністю ММР ЗО Макарова Юлія Юріївна

Контактний телефон: (0619) 49-03-39

	Акти законодавства, що регулюють

порядок та умови надання адміністративної послуги

	6.
	Закони України 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в 

Україні»;

2. Закон України «Про дозвільну систему у сфері 

господарської діяльності»;

3. Закон України «Про адміністративні послуги»;

4. Закон України «Про рекламу».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Типові правила розміщення зовнішньої реклами, 

затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 (зі змінами).

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Порядок видачі дозволів на розміщення об’єктів зовнішньої реклами в м. Мелітополі, затверджений рішенням виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 07.03.2018 №51/1.

	Умови одержання адміністративної послуги

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Вхідний пакет документів подається через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя,  віддалене робоче місце адміністратора особисто заявником  або уповноваженою ним особою, а також можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, підписом заявника.

	10.
	Перелік  документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява, до якої додаються:

фотокартка або комп’ютерний макет місця (розміром не менше як 6х9 см), на якому планується розташування рекламного засобу з прив’язкою до місцевості на топогеодезичному знімку (топогеодезичний знімок (М 1:500);

ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням (конструктивне рішення завірене підписами і печаткою розробника, яке містить інформацію про основні габаритні розміри, вузли кріплення, застосовані матеріали, підключення до інженерних мереж, інші технічні характеристики, разом із копією ліцензії розробника, що підтверджує право останнього надавати послуги (роботи) на право будівельного проектування та конструювання;

Якщо вихідний пакет документів подається уповноваженим представником, до нього додаються документи, які підтверджують особу представника та засвідчують повноваження.

2. Примірник дозволу погоджується:

з власником місця або уповноваженими ним органами (особою) ;

управлінням архітектури та містобудування щодо можливості розміщення рекламного засобу на пропонованому місці.

На вимогу  робочого органу дозвіл погоджується з:

уповноваженим підрозділом Національної поліції - у разі розміщення зовнішньої реклами на перехрестях, біля дорожніх знаків, світлофорів, пішохідних переходів та зупинок транспорту загального користування;

відповідним центральним або місцевим органом виконавчої влади у сфері охорони культурної спадщини та об’єктів природно-заповідного фонду 

- у разі розміщення зовнішньої реклами на пам’ятках історії та архітектури, в  межах зон охорони таких пам’яток і в межах об’єктів природно-заповідного фонду; 

утримувачем інженерних комунікацій – у разі розміщення зовнішньої реклами в межах охоронних зон цих комунікацій.

	11.      
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	БЕЗОПЛАТНО

	12.
	Термін виконання 
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області приймаються у термін, визначені законодавством та регламентом роботи виконавчого комітету.  

	13.
	Підстави для відмови  у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом господарювання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком;

2. Виявлення в документах, поданих суб’єктом господарювання, недостовірних відомостей;

Законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у видачі документа дозвільного характеру.

	14.
	Строк дії документа адміністративної послуги
	Дозвіл надається строком на 5 (п’ять) років, якщо менший строк не зазначений в заяві.

	15.
	Способи одержання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя, віддалене робоче місце адміністратора. 

	16.
	Примітка
	1. Перший примірник дозволу на розміщення об`єкта зовнішньої реклами видається заявникові, а другий примірник дозволу залишається у робочого органу для обліку і контролю.

2. Забороняється самовільно розташовувати рекламний засіб без отримання дозволу на розміщення об’єкта зовнішньої реклами.


Начальник управління 

комунальною власністю





Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 2
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021   № 210/2
інформаційна картка

адміністративної послуги
продовження строку дії дозволу на розміщення  зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

Управління комунальною власністю 

Мелітопольської міської ради Запорізької області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг та віддаленого робочого місця адміністратора, в яких здійснюється обслуговування суб’єктів  звернення  
	Центр надання адміністративних послуг                              м Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: 

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	вул. Чернишевського, 37, м. Мелітополь,

Запорізька обл., 72312

вул. Михайла Грушевського, буд. 27,

м. Мелітополь, Запорізька обл., 72312

 

	3.
	Інформація щодо режиму роботи:

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	Понеділок, середа, четвер  – 08:00 – 17:00, 

прийом громадян – 09:00 – 16:00

Вівторок – 08:00 – 20:00,  

прийом громадян – 09:00 – 20:00

П’ятниця , субота– 08:00 – 15:45, 

прийом громадян – 08:30 – 15:30

Без перерви на обід

Вихідні дні: неділя

Понеділок — п’ятниця  -  08.00-15.00,

прийом  громадян     -  08.00-15.00

Перерва на обід   з   -  12.00-12.45

Вихідні дні: субота, неділя 

	4.
	Телефон/факс (довідки)

Адреса веб-сайту центру або спеціалізованої веб-сторінки центру на сайті органу, що утворив центр  

Адреса електронної пошти центру для отримання консультацій суб'єктами звернення
	Єдиний багатоканальний

номер :    (067) 011-70-27

Начальник управління

адміністративних послуг: (0619) 49-04-66

https://cnap.mlt.gov.ua/

e-mail: admcentr@mlt.gov.ua


	5.
	Реквізити представника місцевого дозвільного органу, відповідального за видачу документа дозвільного характеру:
	Представник дозвільного органу:

Заступник начальника  управління  комунальною власністю ММР ЗО Макарова Юлія Юріївна

Контактний телефон: (0619) 49-03-39

	Акти законодавства, що регулюють

порядок та умови надання адміністративної послуги

	6.
	Закони України 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в 

Україні»;

2. Закон України «Про дозвільну систему у сфері 

господарської діяльності»;

3. Закон України «Про адміністративні послуги»;

4. Закон України «Про рекламу».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Типові правила розміщення зовнішньої реклами, 

затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 (зі змінами).

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Порядок видачі дозволів на розміщення об’єктів зовнішньої реклами в м. Мелітополі, затверджений рішенням виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 07.03.2018 №51/1.

	Умови одержання адміністративної послуги

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Вхідний пакет документів подається через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, віддалене робоче місце адміністратора особисто заявником  або уповноваженою ним особою, а також можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, підписом заявника.

	10.
	Перелік  документів, необхідних для продовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Строк дії дозволу продовжується на підставі Заяви розповсюджувача зовнішньої реклами про продовження строку дії дозволу, яка подається не пізніше, ніж за один місяць до закінчення строку дії дозволу разом із оригіналом зареєстрованого дозволу на розміщення зовнішньої реклами, строк якого підлягає продовженню.

У випадку, якщо на дату продовження строку дії дозволу місце розміщення, конструктивна схема рекламного засобу змінювалась без погодження, розповсюджувач зовнішньої реклами зобов’язаний надати погоджувальну частину до дозволу.

Якщо вихідний пакет документів подається уповноваженим представником, до нього додаються документи, які підтверджують особу представника та засвідчують повноваження.

	11.      
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	БЕЗОПЛАТНО

	12.
	Термін виконання 
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області приймаються у термін, визначені законодавством та регламентом роботи виконавчого комітету.  

	13.
	Підстави для відмови  у продовженні строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Подання заяви з порушенням встановленого терміну є підставою для відмови у продовжені строку дії дозволу.

	14.
	Строк дії документа адміністративної послуги
	Строк дії дозволу продовжується не більш ніж на 5 років, якщо менший строк не зазначено у заяві.

	15.
	Способи одержання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя, віддалене робоче місце адміністратора.


Начальник управління 

комунальною власністю





Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 3
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021    № 210/2
інформаційна картка

адміністративної послуги
переоформлення  дозволу на розміщення  зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

Управління комунальною власністю 

Мелітопольської міської ради Запорізької області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг та віддаленого робочого місця адміністратора, в яких здійснюється обслуговування суб’єктів  звернення  
	Центр надання адміністративних послуг                              м Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: 

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	вул. Чернишевського, 37, м. Мелітополь,

Запорізька обл., 72312

вул. Михайла Грушевського, буд. 27,

м. Мелітополь, Запорізька обл., 72312

 

	3.
	Інформація щодо режиму роботи:

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	Понеділок, середа, четвер  – 08:00 – 17:00, 

прийом громадян – 09:00 – 16:00

Вівторок – 08:00 – 20:00,  

прийом громадян – 09:00 – 20:00

П’ятниця , субота– 08:00 – 15:45, 

прийом громадян – 08:30 – 15:30

Без перерви на обід

Вихідні дні: неділя

Понеділок — п’ятниця  -  08.00-15.00,

прийом  громадян     -  08.00-15.00

Перерва на обід   з   -  12.00-12.45

Вихідні дні: субота, неділя 

	4.
	Телефон/факс (довідки)

Адреса веб-сайту центру або спеціалізованої веб-сторінки центру на сайті органу, що утворив центр  

Адреса електронної пошти центру для отримання консультацій суб'єктами звернення
	Єдиний багатоканальний

номер :    (067) 011-70-27

Начальник управління

адміністративних послуг: (0619) 49-04-66

https://cnap.mlt.gov.ua/

e-mail: admcentr@mlt.gov.ua


	5.
	Реквізити представника місцевого робочого органу, відповідального за видачу документа дозвільного характеру:
	Представник робочого органу:

Заступник начальника  управління  комунальною власністю ММР ЗО Макарова Юлія Юріївна

Контактний телефон: (0619) 49-03-39

	Акти законодавства, що регулюють

порядок та умови надання адміністративної послуги

	6.
	Закони України 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в 

Україні»;

2. Закон України «Про дозвільну систему у сфері 

господарської діяльності»;

3. Закон України «Про адміністративні послуги»;

4. Закон України «Про рекламу».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Типові правила розміщення зовнішньої реклами, 

затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 (зі змінами).

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Порядок видачі дозволів на розміщення об’єктів зовнішньої реклами в м. Мелітополі, затверджений рішенням виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 07.03.2018 №51/1.

	Умови одержання адміністративної послуги

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Вхідний пакет документів подається через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, віддалене робоче місце адміністратора особисто заявником  або уповноваженою ним особою, а також можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, підписом заявника.

	10.
	Перелік  документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для переоформлення документа дозвільного характеру суб’єкт господарювання зобов’язаний протягом 5 (п’яти) робочих днів з дня настання таких підстав подати Заяву про переоформлення документа дозвільного характеру разом із документом дозвільного характеру, що підлягає переоформленню, а у разі набуття права власності на рекламний засіб іншою особою або передачі його в оренду необхідно подати документ, який засвідчує набуття права власності на рекламний засіб.

Якщо вихідний пакет документів подається уповноваженим представником, до нього додаються документи, які підтверджують особу представника та засвідчують повноваження

	11.      
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	БЕЗОПЛАТНО

	12.
	Термін виконання 
	Протягом 2 (двох) робочих днів з дня реєстрації заяви про переоформлення дозволу та документів, що додаються до неї.

	13.
	Підстави для переоформлення документа дозвільного характеру
	1. Набуття права власності на рекламний засіб іншою особою або передача його в оренду;

2. Зміна найменування суб’єкта господарювання – юридичної особи або прізвища, імені, по батькові фізичної особи-підприємця;

3. Зміна місцезнаходження суб’єкта господарювання.

	14.
	Строк дії документа адміністративної послуги
	Строк дії переоформленого дозволу не повинен перевищувати строку дії, зазначеного у документі дозвільного характеру, що переоформлюється

	15.
	Способи одержання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг 

м. Мелітополя, віддалене робоче місце адміністратора. 

	16.
	Примітка
	Не переоформлений в установлений строк документ дозвільного характеру є недійсним.


Начальник управління 

комунальною власністю





Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 4
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021    № 210/2

інформаційна картка

адміністративної послуги
анулювання/скасування дозволу на розміщення  зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

Управління комунальною власністю

 Мелітопольської міської ради Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг та віддаленого робочого місця адміністратора, в яких здійснюється обслуговування суб’єктів  звернення  
	Центр надання адміністративних послуг                              м Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: 

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	вул. Чернишевського, 37, м. Мелітополь,

Запорізька обл., 72312

вул. Михайла Грушевського, буд. 27,

м. Мелітополь, Запорізька обл., 72312

 

	3.
	Інформація щодо режиму роботи:

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	Понеділок, середа, четвер  – 08:00 – 17:00, 

прийом громадян – 09:00 – 16:00

Вівторок – 08:00 – 20:00,  

прийом громадян – 09:00 – 20:00

П’ятниця , субота– 08:00 – 15:45, 

прийом громадян – 08:30 – 15:30

Без перерви на обід

Вихідні дні: неділя

Понеділок — п’ятниця  -  08.00-15.00,

прийом  громадян     -  08.00-15.00

Перерва на обід   з   -  12.00-12.45

Вихідні дні: субота, неділя 

	4.
	Телефон/факс (довідки)

Адреса веб-сайту центру або спеціалізованої веб-сторінки центру на сайті органу, що утворив центр  

Адреса електронної пошти центру для отримання консультацій суб'єктами звернення
	Єдиний багатоканальний

номер :    (067) 011-70-27

Начальник управління

адміністративних послуг: (0619) 49-04-66

https://cnap.mlt.gov.ua/

e-mail: admcentr@mlt.gov.ua


	5.
	Реквізити представника місцевого робочого органу, відповідального за видачу документа дозвільного характеру:
	Представник робочого органу:

Заступник начальника  управління  комунальною власністю ММР ЗО Макарова Юлія Юріївна

Контактний телефон: (0619) 49-03-39

	Акти законодавства, що регулюють

порядок та умови надання адміністративної послуги

	6.
	Закони України 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в 

Україні»;

2. Закон України «Про дозвільну систему у сфері 

господарської діяльності»;

3. Закон України «Про адміністративні послуги»;

4. Закон України «Про рекламу».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Типові правила розміщення зовнішньої реклами, 

затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 (зі змінами).

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Порядок видачі дозволів на розміщення об’єктів зовнішньої реклами в м. Мелітополі, затверджений рішенням виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 07.03.2018 №51/1.

	Умови одержання адміністративної послуги

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Вхідний пакет документів подається через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя, віддалене робоче місце адміністратора особисто заявником  або уповноваженою ним особою, а також можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, підписом заявника.

	10.
	Підстави та перелік документів, необхідних для анулювання/скасування дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	Для анулювання дозволу подається Заява з таких підстав:

  звернення суб’єкта господарювання із заявою про анулювання дозволу на розміщення  зовнішньої реклами;

   у зв’язку з припиненням юридичної особи шляхом злиття, приєднання, поділу, перетворення та ліквідації;

    у зв’язку з припиненням підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця.

Чинним законодавствам можуть встановлюватися інші підстави для анулювання документу дозвільного характеру.

Для скасування дозволу до закінчення строку дії розповсюджувач зовнішньої реклами подає Заяву з таких підстав:

  у разі невикористання місця розташування рекламного засобу безперервно протягом шести місяців або непереоформлення дозволу в установленому порядку

Якщо вихідний пакет документів подається уповноваженим представником, до нього додаються документи, які підтверджують особу представника та засвідчують повноваження

	11.      
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	БЕЗОПЛАТНО

	12.
	Термін виконання 
	Дія дозволу припиняється через 10 робочих днів  з дня прийняття рішення про його анулювання/скасування.

	13.
	Способи одержання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг                  м. Мелітополя, віддалене робоче місце адміністратора.

	14.
	Примітка
	Рішення про анулювання/скасування дозволу може бути оскаржене у порядку, встановленому законодавством.


Начальник управління 

комунальною власністю





Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 5
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021    № 210/2
інформаційна картка

адміністративної послуги
з внесення змін у дозвіл на розміщення  зовнішньої реклами

(назва адміністративної послуги)

Управління комунальною власністю

 Мелітопольської міської ради Запорізької області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг та віддаленого робочого місця адміністратора, в яких здійснюється обслуговування суб’єктів  звернення  
	Центр надання адміністративних послуг                              м Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: 

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	вул. Чернишевського, 37, м. Мелітополь,

Запорізька обл., 72312

вул. Михайла Грушевського, буд. 27,

м. Мелітополь, Запорізька обл., 72312

 

	3.
	Інформація щодо режиму роботи:

Центр надання адміністративних послуг                м. Мелітополя

віддалене робоче місце адміністратора 
	Понеділок, середа, четвер  – 08:00 – 17:00, 

прийом громадян – 09:00 – 16:00

Вівторок – 08:00 – 20:00,  

прийом громадян – 09:00 – 20:00

П’ятниця , субота– 08:00 – 15:45, 

прийом громадян – 08:30 – 15:30

Без перерви на обід

Вихідні дні: неділя

Понеділок — п’ятниця  -  08.00-15.00,

прийом  громадян     -  08.00-15.00

Перерва на обід   з   -  12.00-12.45

Вихідні дні: субота, неділя 

	4.
	Телефон/факс (довідки)

Адреса веб-сайту центру або спеціалізованої веб-сторінки центру на сайті органу, що утворив центр  

Адреса електронної пошти центру для отримання консультацій суб'єктами звернення
	Єдиний багатоканальний

номер :    (067) 011-70-27

Начальник управління

адміністративних послуг: (0619) 49-04-66

https://cnap.mlt.gov.ua/

e-mail: admcentr@mlt.gov.ua


	5.
	Реквізити представника місцевого робочого органу, відповідального за видачу документа дозвільного характеру:
	Представник робочого органу:

Заступник начальника  управління  комунальною власністю ММР ЗО Макарова Юлія Юріївна

Контактний телефон: (0619) 49-03-39

	Акти законодавства, що регулюють

порядок та умови надання адміністративної послуги

	6.
	Закони України 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в 

Україні»;

2. Закон України «Про дозвільну систему у сфері 

господарської діяльності»;

3. Закон України «Про адміністративні послуги»;

4. Закон України «Про рекламу».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Типові правила розміщення зовнішньої реклами, 

затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 (зі змінами).

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Порядок видачі дозволів на розміщення об’єктів зовнішньої реклами в м. Мелітополі, затверджений рішенням виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 07.03.2018 №51/1.

	Умови одержання адміністративної послуги

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Вхідний пакет документів подається через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя , віддалене робоче місце адміністратора особисто заявником  або уповноваженою ним особою, а також можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, підписом заявника.

	10.
	Перелік  документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява про внесення змін до дозволу, до якої додаються:

технічна характеристика змін у технологічній схемі рекламного засобу;

фотокартка рекламного засобу та ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням (конструктивне рішення завірене підписами і печаткою розробника, яке містить інформацію про основні габаритні розміри, вузли кріплення, застосовані матеріали, підключення до інженерних мереж, інші технічні характеристики, разом із копією ліцензії розробника, що підтверджує право останнього надавати послуги (роботи) на право будівельного проектування та конструювання;

перший примірник дозволу на розміщення зовнішньої реклами

Якщо вихідний пакет документів подається уповноваженим представником, до нього додаються документи, які підтверджують особу представника та засвідчують повноваження.

	11.      
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	БЕЗОПЛАТНО

	12.
	Термін виконання 
	Протягом 20 робочих днів  

	13.
	Способи одержання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг                 м. Мелітополя, віддалене робоче місце адміністратора.


Начальник управління 

комунальною власністю





Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 6
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021   № 210/2
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
видача  дозволу на розміщення  зовнішньої реклами у межах населеного пункту
	№

за п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія


	Термін виконання

(днів)

	
	
	
	в
	у
	п
	з
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	У день надходження 

заяви та пакету  документів, що до неї додаються 

	2
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого  дня з дати її надходження

	3
	Передача пакета документів заявника  представнику місцевого робочого органу 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

2 робочих днів

	
	Прийом та реєстрація  пакету документів 
	Представник місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	4
	Розгляд заяви та пакету документів, що додаються до неї
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	До 2 робочих днів

	5
	Перевірка місця розташування рекламного засобу, зазначеного в заяві, на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника або надання на заявлене місце зареєстрованого в установленому порядку дозволу та достовірність відомостей, викладених в заяві.
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	До 2 робочих днів з дня реєстрації заяви

	6
	Прийняття рішення про встановлення пріоритету за заявником на заявлене місце або про відмову в його встановленні
	Керівник  місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	До 2 робочих днів з моменту перевірки місця розташування рекламної конструкції

	7
	Підготовка примірників  бланків дозволів на розміщення зовнішньої реклами разом з двома примірниками договору пріоритету на місце розташування рекламної конструкції або письмова повідомлення про відмову у встановленні пріоритету за заявником на заявлене місце.
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом 

3 робочих днів 

	8
	Видача заявникові або уповноваженій ним особі примірників  бланків дозволів на розміщення зовнішньої реклами для подальшого їх погодження з відповідними органами та двох примірників договорів пріоритету на місце розташування рекламної конструкції або письмового повідомлення про відмову у встановленні пріоритету за заявником на заявлене місце.
	Представник місцевого робочого органу 

Заявник
	В
	
	П
	
	Протягом 

1 робочого дня

	9
	Погодження примірників  бланків дозволів на розміщення зовнішньої реклами з відповідними органами
	Заявник
	
	
	П
	
	*Протягом 3 місяців, у разі продовження пріоритету не більш як ще на 3 місяці

	10
	Опрацювання та перевірка наданих заявником примірників бланків дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом 15 робочих днів з дати одержання примірників бланків дозволів на розміщення зовнішньої реклами

	11
	Підготовка та подання виконавчому комітету міської ради пропозицій та проєкту відповідного рішення
	Керівник  місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	12
	Прийняття рішення про надання дозволу на розміщення об’єкта зовнішньої реклами або про відмову у його наданні
	Виконавчий комітет міської ради
	
	
	
	З
	**Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області приймаються у термін, визначені законодавством та регламентом роботи виконавчого комітету.  

	13
	Підготовка, підписання  та скріплення печаткою  двох примірників дозволів на розміщення зовнішньої реклами разом з двома примірниками договору на тимчасове користування місцем розташування рекламного засобу або письмового повідомлення про відмову у  видачі дозволу із зазначенням підстав
	Представник та керівник  місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом 5 робочих днів після прийняття відповідного рішення 

	14
	Передача адміністратору  дозволу на розміщення зовнішньої реклами або письмового повідомлення про відмову у  видачі дозволу із зазначенням підстав
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого дня

	15
	Видача заявникові або уповноваженій ним особі дозволу на розміщення зовнішньої реклами або письмового повідомлення про відмову у  видачі дозволу із зазначенням підстав
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Не пізніше наступного робочого дня з дня отримання від представника місцевого робочого органу

	Загальна кількість днів
	До 35 робочих днів 


* строк погодження  двох примірників  бланків дозволів на розміщення зовнішньої реклами не включаються до загального строку, визначеного для надання адміністративної послуги.

** строк прийняття рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області не включаються до загального строку, визначеного для надання адміністративної послуги.

Начальник управління 

комунальною власністю







Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 7
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021     № 210/2
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
продовження  строку дії дозволу на розміщення  зовнішньої реклами

	№

за п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія


	Термін виконання

(днів)

	
	
	
	в
	у
	п
	з
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	У день надходження 

заяви та пакету  документів, що до неї додаються 

	2
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого  дня з дати її надходження

	3
	Передача пакета документів заявника  представнику місцевого робочого органу 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

2 робочих днів

	
	Прийом та реєстрація  пакету документів 
	Представник місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	4
	Розгляд заяви та пакету документів, що додаються до неї
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	До 2 робочих днів

	5
	Перевірка місця розташування рекламного засобу на відповідність виданому дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом 15 робочих днів

	
	Підготовка та подання виконавчому комітету міської ради пропозицій та проєкту відповідного рішення
	Керівник  місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	6
	Прийняття рішення про продовження строку дії дозволу на розміщення  зовнішньої реклами або про відмову у його продовжені
	Виконавчий комітет міської ради
	
	
	
	З
	*Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області приймаються у термін, визначені законодавством та регламентом роботи виконавчого комітету.  

	7
	Продовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами шляхом підписання його та скріплення печаткою  начальником  місцевого робочого органу або письмового повідомлення про відмову в його продовжені 
	Представник та керівник  місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом 5 робочих днів після прийняття відповідного рішення 

	8
	Передача адміністратору  дозволу на розміщення зовнішньої реклами, строк дії якого продовжено 

або письмового повідомлення про відмову в його продовжені
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого дня

	9
	Видача заявникові або уповноваженій ним особі дозволу на розміщення зовнішньої реклами, строк дії якого продовжено або письмового повідомлення про відмову в його продовжені
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Не пізніше наступного робочого дня з дня отримання від представника місцевого робочого органу

	Загальна кількість днів
	До 30 робочих днів 


* строк прийняття рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області не включаються до загального строку, визначеного для надання адміністративної послуги.

Начальник управління 

комунальною власністю







Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 8
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021     № 210/2
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
переоформлення  дозволу на розміщення  зовнішньої реклами

	№

за п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія


	Термін виконання

(днів)

	
	
	
	в
	у
	п
	з
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	У день надходження 

заяви та пакету  документів, що до неї додаються 

	2
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого  дня з дати її надходження

	3
	Передача пакета документів заявника  представнику місцевого робочого органу 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

2 робочих днів

	
	Прийом та реєстрація  пакету документів 
	Представник місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	4
	Розгляд заяви та пакету документів, що додаються до неї
	Представник місцевого робочого органу
	В


	
	
	
	Протягом  2 робочих днів з дня реєстрації заяви

	
	Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами на новому бланку з урахуванням змін, зазначених у заяві про переоформлення або письмова повідомлення про відмову в його переоформлені
	Представник місцевого робочого органу та керівник місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	5
	Передача адміністратору  переоформленого дозволу на розміщення зовнішньої реклами або письмова повідомлення про відмову в його переоформлені
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого дня

	6
	Видача заявникові або уповноваженій ним особі дозволу на розміщення зовнішньої реклами або письмового повідомлення про відмову у  видачі дозволу із зазначенням підстав
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Не пізніше наступного робочого дня з дня отримання від представника місцевого робочого органу

	Загальна кількість днів
	До 10 робочих днів 


Начальник управління 

комунальною власністю







Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 9
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021     № 210/2
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
анулювання/скасування дозволу на розміщення  зовнішньої реклами

	№

за п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія


	Термін виконання

(днів)

	
	
	
	в
	у
	п
	з
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця 
	В
	
	
	
	У день надходження 

заяви та пакету  документів, що до неї додаються 

	2
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого  дня з дати її надходження

	3
	Передача пакета документів заявника  представнику місцевого робочого органу 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

2 робочих днів

	
	Прийом та реєстрація  пакету документів 
	Представник місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	4
	Розгляд заяви та пакету документів, що додаються до неї
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	До 2 робочих днів

	5
	Підготовка та подання виконавчому комітету міської ради проєкту відповідного рішення про анулювання/скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Керівник  місцевого робочого органу
	
	
	
	
	Протягом 15 робочих днів

	6
	Прийняття рішення про анулювання/скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Виконавчий комітет міської ради
	
	
	
	З
	*Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області приймаються у термін, визначені законодавством та регламентом роботи виконавчого комітету.  

	7
	Підготовка письмового повідомлення про анулювання/скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом 5 робочих днів після прийняття відповідного рішення 

	8
	Передача адміністратору  письмового повідомлення про анулювання/скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого дня

	9
	Видача заявникові або уповноваженій ним особі письмового повідомлення про анулювання/скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Не пізніше наступного робочого дня з дня отримання від представника місцевого робочого органу

	Загальна кількість днів
	До 30 робочих днів 


* строк прийняття рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області не включаються до загального строку, визначеного для надання адміністративної послуги.

Начальник управління 

комунальною власністю







Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 10
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021     № 210/2
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
з внесення змін у  дозвіл на розміщення  зовнішньої реклами

	№

за п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія


	Термін виконання

(днів)

	
	
	
	в
	у
	п
	з
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	У день надходження 

заяви та пакету  документів, що до неї додаються 

	2
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого  дня з дати її надходження

	3
	Передача пакета документів заявника  представнику місцевого робочого органу 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Протягом

2  робочих днів

	
	Прийом та реєстрація  пакету документів 
	Представник місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	4
	Розгляд заяви та пакету документів, що додаються до неї
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	До 2 робочих днів

	5
	Прийняття рішення про погодження внесення змін до дозволу або про відмову  у внесені змін до дозволу
	Керівник  місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом 15 робочих днів

	
	Внесення змін до дозволу шляхом прикріплення додаткового аркушу до нього, на якому зазначаються відповідні зміни або письмове повідомлення про відмову у внесені змін до дозволу
	Представник місцевого робочого органу
	
	
	
	
	

	6
	Передача адміністратору  дозволу на розміщення зовнішньої реклами із прикріпленим додатковим аркушем до нього, на якому зазначаються відповідні зміни або письмове повідомлення про відмову у внесені змін до дозволу
	Представник місцевого робочого органу
	В
	
	
	
	Протягом

1 робочого дня

	7
	Видача заявникові або уповноваженій ним особі дозволу на розміщення зовнішньої реклами із прикріпленим додатковим аркушем до нього, на якому зазначаються відповідні зміни або письмове повідомлення про відмову у внесені змін до дозволу
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг та адміністратор віддаленого робочого місця
	В
	
	
	
	Не пізніше наступного робочого дня з дня отримання від представника місцевого робочого органу

	Загальна кількість днів
	Протягом 20 робочих днів 


Начальник управління 

комунальною власністю







Дмитро КОТЛОВ 

Додаток 11
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 13.10.2021     № 210/2

ЗАЯВА
про надання  дозволу на розміщення зовнішньої реклами

(продовження його строку дії, переоформлення,  анулювання/скасування та внесення  змін до дозволу)
Заявник ____________________________________________________________________                                   
(для юридичної особи - повне найменування розповсюджувача зовнішньої ________________________________________________________________________________                                       
реклами, для фізичної особи - прізвище, ім'я та по батькові)
Адреса заявника ____________________________________________________________ 




(для юридичної особи - місцезнаходження, для фізичної особи -
_____________________________________________________________________________
                                                місце проживання, паспортні дані)
Ідентифікаційний код юридичної особи
або ідентифікаційний номер фізичної особи _________________________________
Телефон (телефакс) _________________________________________________________ 
Прошу надати дозвіл на розміщення зовнішньої реклами за адресою: _____________________________________________________________________________
                                             (повна адреса місця розташування рекламного засобу)
строком на __________________________________________________________________

                                                       (літерами)
Перелік документів, що додаються ___________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
	Заявник
або уповноважена
ним особа  
	 
_________________
(дата, підпис)  
	 
_____________________
(ініціали та прізвище) 


Надаю згоду на обробку персональних даних 

Керівнику робочого органу�__________________________________�(виконавчий орган сільської, селищної,  міської ради)�
�
 








