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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області

Р І Ш Е Н Н Я

  ___________                        

                                                № _________
Про затвердження інформаційної та технологічної карток на адміністративну послугу “Погодження на проведення  сезонної торгівлі на території міста Мелітополя” (хвойними деревами) та механізму оскарження результату надання адміністративної послуги

Керуючись Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”,  відповідно до Закону України “Про адміністративні послуги”, згідно з рішеннями виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 25.11.2021 №239 “ Про затвердження порядку організації сезонної торгівлі хвойними деревами на території м. Мелітополя”, виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області
ВИРІШИВ: 

1. Затвердити інформаційну та технологічну картки,  механізм оскарження результату надання адміністративної послуги “Погодження на проведення  сезонної торгівлі на території міста Мелітополя” (хвойними деревами),  що   надається  через   Центр   надання адміністративних  послуг   м. Мелітополя   згідно з додатками 1, 2, 3.

2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Рудакову І.


Мелітопольський міський голова                                                    Іван ФЕДОРОВ
Рішення вносить:

Начальник управління з розвитку

підприємництва  та промисловості 
______________     Ірина ФУРСОВА

ПОГОДЖЕНО:

Перший заступник міського голови 

з питань діяльності виконавчих органів ради

_____________      Ірина РУДАКОВА

Начальник управління правового

забезпечення

______________    Світлана СОЛОМ’ЯНА

Головний спеціаліст - коректор

_______________   Людмила ЗАХАРОВА
                                                                                 Додаток 1









до рішення виконавчого комітету
                                                                         Мелітопольської міської ради
                                                                         Запорізької області









від ________   №_________   
інформаційнА карткА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ послуги 
          “Погодження на проведення  сезонної торгівлі на території 
                       міста   Мелітополя”  (хвойними деревами)  
(назва адміністративної послуги)     
Управління з розвитку підприємництва та  промисловості      виконавчого комітету  Мелітопольської міської ради 
Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг та його територіальних підрозділів, в яких здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг

м. Мелітополя 


	1
	Місцезнаходження:
Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя
	Вул. Чернишевського, 37, м. Мелітополь,                  

Запорізька область, 72312 


	2
	Інформація щодо режиму роботи:

Центр надання адміністративних послуг   м. Мелітополя

	Понеділок, середа, четвер -  08:00 - 17:00,

прийом громадян                - 09:00 - 16:00 

Вівторок                               - 08:00 - 20:00, 

прийом громадян                 - 09:00 - 20:00

П’ятниця,  субота,               - 08:00 - 15:45, 

прийом громадян                 - 08:30 - 15:30 

Без перерви на обід 

Вихідні дні:  неділя 

	3
	Телефон/факс (двідки)
	Єдиний багатоканальний

номер:                                         (067)011-70-27

телефон для перевірки 

стану заявки:                            (067) 698-78-78


	                                                                 2                             Подовження додатка

	4
	Адреса вебсайту центру або спеціалізованої вебсторінки центру на сайті органу, що утворив центр

адреса електронної пошти центру для отримання консультацій суб’єктами звернення  
	https://cnap.mlt.gov.ua/
e-mail: admcentr@mlt.gov.ua 


	Нормативні акти, якими регламентується надання послуги


	5
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування в Україні»,      
“Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності”,
“Про адміністративні послуги”,

«Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15.06.2006 № 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування населення» 

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 25.11.2021 №239 “Про затвердження порядку організації сезонної торгівлі хвойними деревами на території м. Мелітополя”, Правила благоустрою території міста Мелітополя, затверджені рішенням 36 сесії  Мелітопольської міської ради Запорізької області VІ скликання від 29.03.2013 № 11 зі змінами


	Умови отримання адміністративної послуги


	9
	Підстава для одержання  послуги
	Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 25.11.2021 №239 “Про затвердження порядку організації сезонної торгівлі хвойними деревами на території        м. Мелітополя”  

                     

	                                                                            3                           Продовження додатка

	10
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	1)   Заява встановленого зразка; 
2)  - копія витягу з Єдиного державного реєстру платника єдиного податку (для суб’єктів господарювання);

3)   -   копії паспорта та реєстраційного номеру облікової картки платника податків (або відмітка про право використовувати номер і серію паспорта замість РНОКПП через релігійні переконання) (для фізичних осіб)

4) - копія документа, що підтверджує повноваження (у разі подання Заяви уповноваженою особою)


	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання послуги
	Особисто  або уповноваженою особою 


	10
	Платність (безоплатність) надання послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання послуги
	5 робочих днів 

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Кількість учасників сезонної торгівлі за вказаною в Заяві адресою вже перевищує загальну кількість  торгових місць для сезонної торгівлі  хвойними деревами, визначену згідно з  абз. 4  п. 3 р. І. Порядку


	13
	Результат надання послуги
	Укладений договір про тимчасове використання об’єкта благоустрою або його окремих елементів на строк проведення сезонної торгівлі  хвойними деревами на території   м. Мелітополя

                                                            

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто замовником послуги або уповноваженою особою 

	15
	Примітка
	-


Начальник управління з розвитку 

підприємництва та промисловості                                            Ірина ФУРСОВА
                                                                           Додаток 2








    до рішення виконавчого комітету
                                                                   Мелітопольської міської ради 
                                                                   Запорізької області







    від __________  №_________ 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

 “Погодження на проведення  сезонної торгівлі на території 
                        міста   Мелітополя” (хвойними деревами)         
	№
з/п
	Етапи опрацювання послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін

виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	            5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання адміністративної послуги та ознайомлення з умовами Договору     


	Адміністратор Центру надання адміністратив-

них послуг 

м. Мелітополя (далі - Адміністратор)
	В
	У день надходження заяви та пакету документів, що до неї додаються

	2
	Формування адміністративної справи та оформлення листа проходження

	Адміністратор


	В
	У день надходження заяви та пакету документів, що до неї додається

	3
	Передача пакета документів   представнику управління з розвитку підприємництва та промисловості виконавчого комітету  Мелітопольської міської ради Запорізької області (далі - Управління)
	Адміністратор

	В
	У день надходження заяви

	4
	Реєстрація документів, отриманих від адміністраторів 
	 Управління 
	В
	У день надходження заяви від ЦНАП

	5
	Перевірка наданого пакета документів щодо відповідності вимогам п. 1 р.ІІІ  та  п. 6  Порядку 
	 Управління
	В
	У день надходження заяви від ЦНАП

	6
	Прийняття рішення про надання адміністративної послуги шляхом покладання резолюції  на Заяві щодо:

- укладання Договору;

- підготовки обґрунтованої відмови
 Підготовка двох примірників проєкту Договору або листа-відмови в наданні адміністративної послуги та оформлення відповідним чином
	Начальник Управління

Управління
	З

В
	3 робочих дня

	                                                              2                              Продовження додатка                        

	7
	Передача адміністратору двох примірників Договору або листа - відмови в наданні адміністративної послуги
	Управління

	В
	1 робочий день

	8
	Повідомлення замовникапро готовність адміністративної послуги
	Адміністратор

	В
	У день надходження до ЦНАП від суб’єкта

	9
	Видача заявнику одного примірника Договору або листа про відмову у наданні адміністративної послуги
	Адміністратор

	В
	У день звернення замовника

	Загальна кількість днів надання послуги -
	          5 робочих днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Начальник управління з розвитку 

підприємництва та промисловості                                            Ірина ФУРСОВА



                                                   
                                                                       Додаток 3
                                                    

до рішення виконавчого комітету
                                                               Мелітопольської міської ради 
                                                               Запорізької області







          від __________  №_______

                                           
 Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

1. Скарга на рішення, дії або бездіяльність посадових осіб  виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області подається Мелітопольському міському голові.


2. Скарга на рішення, дії або бездіяльність адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя подається заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради відповідно до розподілу обов’язків.


3. Виконання оскаржуваного рішення може бути зупинено повністю чи в певній частині посадовою особою або органом, що розглядає скаргу. Посадова особа або орган, які розглядають скаргу, зобов'язані надати особі, яка подала скаргу, належним чином обґрунтовану письмову відповідь у визначений законом строк.


4. Вимоги до форми та змісту скарг громадян, строки їх подання, порядок і строки їх розгляду, а також відповідальність за протиправні дії, пов'язані з поданням та розглядом скарг, визначаються Законом України “Про звернення громадян”.


5. Скарга підприємства повинна містити всі необхідні реквізити цього підприємства та бути підписана керівником зазначеного підприємства або особою, яка виконує його обов'язки. Якщо інше не передбачено законом, скарги підприємств подаються і розглядаються у такому самому порядку і в ті самі строки, що й скарги громадян.


6. Скарга повинна містити конкретну інформацію про предмет оскарження і бути належним чином аргументованою. У разі, якщо особа при поданні скарги не може надати відповідних доказів, такі докази можуть бути надані пізніше, але в межах строку, відведеного законом на розгляд скарги.


7. Рішення, дії або бездіяльність адміністративних органів або їх посадових осіб можуть бути оскаржені безпосередньо до суду в порядку, визначеному законом.


8. Якщо  рішення, дії або бездіяльність адміністративного органу або його посадової особи одночасно оскаржуються до органу (посадової особи) вищого рівня та до суду і суд відкриває провадження у справі, розгляд скарги органом (посадовою особою) вищого рівня припиняється.
                               ____________________________________________

Начальник управління з розвитку

підприємництва та промисловості                                               Ірина ФУРСОВА                                                                
