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                                                          УКРАЇНА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області
Р І Ш Е Н Н Я
22.07.2021






                                          № 163/1
Про затвердження інформаційної та технологічної картки видачі дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів у м. Мелітополі 

Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до  Закону  України «Про адміністративні послуги», Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», рішення 8 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 29.06.2021 № 7 «Про затвердженням Порядку видачі дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів у  м. Мелітополі»,  виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області
ВИРІШИВ:

1. Затвердити інформаційну картку адміністративної послуги «Видача дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів у м. Мелітополі»  (додаток 1).

2. Затвердити технологічну картку адміністративної послуги «Видача дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів у м. Мелітополі»  (додаток 2).

3. Директору департаменту капітального будівництва та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області  Репашевській В. забезпечити видачу дозволів через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя згідно з Порядком та чинним законодавством.
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Щербакова О.
Член виконавчого комітету 





         Ірина ДОНЕЦЬ
Проєкт рішення вносить:

Директор департаменту 
капітального будівництва та 
житлово-комунального господарства 
Мелітопольської міської ради 
Запорізької області 






_________________ Вікторія РЕПАШЕВСЬКА
ПОГОДЖЕНО:

Заступника міського голови з питань 
діяльності виконавчих органів ради
________________ Олександр ЩЕРБАКОВ
Начальник управління 
правового забезпечення 
________________ Світлана СОЛОМ’ЯНА
Головний спеціаліст-коректор
________________ Людмила ЗАХАРОВА
Додаток 1
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 22.07.2021     № 163/1
інформаційна картка
адміністративної послуги
Видача дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів у м. Мелітополі 
(назва адміністративної послуги)
Департамент капітального будівництва та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області (юридична адреса: 72312,             м. Мелітополь, вул. Чернишевського, 37)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг                    м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Запорізька обл., 72312, м. Мелітополь, 
вул. Чернишевського, 37

	3.
	Інформація щодо графіку роботи центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи та графік прийому суб’єктів звернень:
щоденно, крім неділі, без обідньої перерви:
понеділок, середа, четвер  – 08:00 – 17:00, 
прийом громадян – 09:00 – 16:00
вівторок – 08:00 – 20:00,  
прийом громадян – 09:00 – 20:00
п’ятниця – 08:00 – 15:45, 
прийом громадян – 08:30 – 15:30
субота – 08:00 – 15:45, 
прийом громадян – 08:30 – 15:30

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	Телефони: 
+380619490468 – телефон для попереднього запису на оформлення біометричних документів;
+380676987878 — телефон для перевірки стану заявки.
Е-mail: admcentr@mlt.gov.ua
Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua

	5.
	Реквізити представника місцевого дозвільного органу, відповідального за видачу документа дозвільного характеру:
	Представник дозвільного органу:
Завідувач сектору по роботі із ЗМІ та зв’язкам з громадськістю департаменту капітального будівництва та житлово-комунального господарства ММР ЗО Бредова Ольга Володимирівна

Головний спеціаліст сектору по роботі із ЗМІ та зв’язкам з громадськістю департаменту капітального будівництва та житлово-комунального господарства ММР ЗО Жукова Євгенія Дмитрівна
Контактний телефон: 49-03-39


Продовження додатка 

	Акти законодавства, що регулюють
порядок та умови надання адміністративної послуги

	6.
	Закони України 
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в 
Україні»;
2. Закон України «Про основи містобудування в Україні»;
3. Закон України «Про благоустрій населених пунктів»;
4. Закон України «Про адміністративні послуги».

	7.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 30.10.2013 № 870 «Про затвердження Типового  порядку видачі дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів» 

 (зі змінами).

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	Порядку видачі дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів у  м. Мелітополі, який затверджений рішенням 8 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VIII скликання від 29.06.2021 №7; 
Правила благоустрою території міста Мелітополя (зі змінами), які затверджені рішенням 36 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VI скликання від 29.03.2013 №11.


	Умови одержання адміністративної послуги

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Фізичним особам, юридичним особам та фізичним особами-підприємцями через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя (ЦНАП)

	10.
	Перелік  документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для отримання дозволу на порушення об’єктів благоустрою заявник подає до уповноваженого органу:
   Заяву

   викопіювання з топографо-геодезичного плану міста (М 1:500) або схему  інженерних мереж місця виконання земляних та/або ремонтних робіт, погоджене балансоутримувачами об’єктів та інженерних мереж;

   проєктну документацію (при прокладанні інженерних мереж та комунікацій);
   гарантійний лист на відновлення порушених 

об’єктів благоустрою;
   лист-погодження на виконання земляних та/або ремонтних робіт;
    фотофіксація місяця виконання земляних та/або ремонтних робіт на момент подання заяви.




Продовження додатка 

	11.      
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	БЕЗОПЛАТНО

	12.
	Термін виконання 
	Впродовж  10 (десяти) календарних днів з дати надходження пакету документів до уповноваженого органу. 

	13.
	Підстави для відмови  у наданні адміністративної послуги
	1) Невідповідність поданих документів вимогам законодавства; 
2)  подання неповного пакета документів,          
3) виявлення в поданих документах, недостовірних відомостей; 
4) відмова балансоутримувача(ів) об’єктів та інженерних мереж на погодження. 

	14.
	Строк дії документа адміністративної послуги
	Термін дії визначається комісією з урахуванням встановлених термінів дії, але не більше 1 року з дня видачі дозволу.

	15.
	Способи одержання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя (ЦНАП).

	16.
	Примітка
	Журнал реєстрації заяв отримання дозволу на порушення об’єктів благоустрою ведеться департаментом капітального будівництва та житлово-комунального господарства ММР ЗО


Директор департаменту капітального
будівництва та житлово-комунального 
господарства Мелітопольської міської
ради Запорізької області




Вікторія РЕПАШЕВСЬКА
Додаток 2
до рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від 22.07.2021     № 163/2

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Видача дозволів на порушення об’єктів благоустрою або відмови в їх видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання дозволів у м. Мелітополі
	№
за п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання
(днів)

	
	
	
	в
	у
	п
	з
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	
	
	
	Протягом
1 календарного дня

	2
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	
	
	
	Протягом
1 календарного  дня з дати її надходження

	3
	Передача пакета документів заявника  представнику уповноваженого органу 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	
	
	
	Протягом
1 календарних  днів

	4
	1.Аналіз документів на відповідність вимог щодо їх оформлення;  
У разі виникнення необхідності уточнення інформації або отримання додаткових відомостей уповноважений орган звертається до заявника з необхідністю надати відповідну інформацію або відомості.
	Представник уповноваженого органу
	В
	
	
	
	Протягом
7 календарних днів з дня реєстрації  заяви

	
	Передача документів на розгляд постійно діючої комісії з надання дозволу на порушення об’єктів благоустрою
	
	
	
	
	
	

	5
	Оформлення рішення комісії (дозвіл або відмову)
	Представник уповноваженого органу
	В
	
	
	
	Протягом 2 календарних  днів


Продовження додатка
	6
	Передача дозволу адміністратору ЦНАПу
	Представник уповноваженого органу
	
	
	
	
	Протягом 
1 календарного  дня 


	7
	Повідомлення замовника про можливість отримання результату послуги
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	
	
	
	Протягом 
1 календарного дня 

	Загальна кількість днів
	14 календарних днів


Директор департаменту капітального
будівництва та житлово-комунального 
господарства Мелітопольської міської
ради Запорізької області





       Вікторія РЕПАШЕВСЬКА
